Guia de Practicas

Académicas Externas

ESCUELA DE INGENIERIA INFORMATICA DE LA
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN

CANARIA

17-03-2023




REVISIONES

01 | 22-10-2013 | Aprobacidn por la Comisién de Practicas Externas
09-12-2013 | Aprobacidn por la Comisidn de Practicas Externas
14-07-2014 | Aprobacién por la Junta de Escuela
02 | 31-07-2015 | Modificacién para hacer referencia especifica al doble grado
04-09-2015 | Validacién por correo electrénico — aprobacion CPE
03 | 26-11-2019 | Adaptaciones al reglamento general e incorporacién de acuerdos de la
CPE — Aprobacion CPE
18-12-2019 | Aprobacién por la Junta de Escuela
04 | 14-07-2022 | Adaptacién a la modificacién del reglamento de PE — Aprobacién por la
CPE
22-07-2022 | Aprobacidn por la Junta de Escuela
01-03-2023 | Aprobaciéon Comision de Titulaciones y Formaciéon Permanente
(delegada del Consejo de Gobierno)
17-03-2023 | Informe al Consejo de Gobierno




UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
Escuela de Ingenieria Informatica

Guia de Practicas

Académicas Externas

Salvo que se diga expresamente lo contrario, cuando se emplee en este documento el

término empresa, se entendera como tal a cualquier institucién, centro o entidad, incluida la propia

Universidad.
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1. Introduccion

Esta guia recoge la organizacién de las practicas externas curriculares que se desarrollan en la

Escuela de Ingenieria Informatica.

Una practica externa requiere de la definicién de la plaza en la empresa, el estudiante que realizara
la actividad y los tutores, por parte de la universidad y por parte de la empresa, que la supervisaran.
El equipo docente de la asignatura distribuird la tutorizacién académica en funcién de la carga
docente de cada profesor. El tutor en la empresa debe contar con experiencia profesional en el

campo de la informatica.

Previamente se habran establecido contactos entre la Escuela de Ingenieria Informatica (Ell) y las
empresas interesadas en ofertar plazas de Practicas Externas (PE), tanto para la firma de convenios

como para la estimacion de las plazas que se ofertaran en cada semestre.

2. Asignacion de plazas

Distinguiremos dos grupos: las plazas asignadas dentro del sistema establecido por la Ell y las plazas

asignadas fuera de dicho sistema.

1.1 Plazas asignadas dentro del sistema establecido por la EII
Las empresas que estén interesadas en ofertar plazas de practicas externas deberan ponerse en

contacto con el centro para verificar que cumplen con los requisitos exigidos.

El centro elaborard un listado con las plazas ofertadas que se publicitard para los estudiantes,
conteniendo como minimo la titulacidn para la que se oferta, una descripcién basica de las tareas a
desempeiiar, su localizacion, el periodo de realizacion y los horarios estimados. Esta informacién serd

extendida y precisada en los documentos de formalizacidn citados mas adelante.

Los estudiantes podran contactar con cuantas empresas ofertantes estimen oportuno para optar a
las plazas ofertadas. Las empresas procederan entonces a realizar la selecciéon de los estudiantes,

comunicando la resolucidn a los candidatos elegidos, en su caso.

Los estudiantes informaran al responsable de practicas del centro sobre su seleccién por parte de la
empresa, indicando el tutor que les haya sido asignado en la misma; como respuesta recibiran la
asignacion formal de tutores (académico y de empresa) y los pasos a seguir para la activacion de la

practica.
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1.2 Plazas asignadas fuera del sistema establecido por la EII
Los estudiantes podrdn solicitar a la CPE la aceptacion de la asignacion de una plaza que no haya
seguido el procedimiento de asignacidn previamente descrito, siempre que se cumplan las siguientes

condiciones:

e Que la plaza haya sido publicitada.

e Que la empresa tenga convenio con la ULPGC.

e Que tenga asignado un tutor en la empresa.

e Que sea posible la tutorizacién académica de al menos un 30% de las horas presenciales en la
empresa exigidas para superar la asignatura.

3. Incorporacion a la empresa

Antes de incorporarse a la empresa, el estudiante debera tener formalizada su matricula en la
asignatura de Practicas Externas y contactara con sus tutores a fin de disponer de los siguientes
documentos:

e Credencial de estudiante en practicas.
e Acuerdo de formacion (PEO1) firmado por el estudiante, y firmado o aceptado via correo
electrénico institucional por sus tutores académico/s y de empresa.

En el caso del doble grado, y cuando el estudiante realice las practicas en una Unica empresa, debera
reflejarse en el acuerdo de formacidn la cobertura equilibrada de las competencias de los dos titulos.

4. Desarrollo de las practicas

El desarrollo de las practicas seguira las pautas establecidas en el proyecto docente de la asignatura
correspondiente. Cualquier incidencia que se produzca debera ser notificada al responsable de
practicas del centro y elevada a la CPE usando el formulario establecido (PE02), si asi se estima
oportuno.

5. Finalizacion de las practicas

El estudiante elaborarda y entregard, dentro del periodo de evaluacidn establecido para la
convocatoria oficial correspondiente, una Memoria Final de Practicas (PE0O3). Dicho documento
debera tener el conforme de la empresa en la que se han realizado las practicas, bien firmado
electronicamente o, en su defecto, acompafiado del correo de aceptacién del tutor de empresa. La
memoria tendra una extension comprendida entre 5 y 10 paginas y contendra los siguientes
apartados:

1) Datos identificativos
a) Datos personales del estudiante.
b) Nombre de la empresa, entidad o institucién y lugar de ubicacion.
c) Tutores.
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d) Sistema de asignacion de plaza.

e) Fechas de inicio y finalizacién y nimero de horas realizadas.

Introduccidn

a) Motivacidn inicial.

b) Breve descripcidn de la empresa, entidad o institucion, actividad, tamario, etc.

c) Descripcidn inicial de las tareas a realizar.

Desarrollo

a) Departamentos de la empresa, entidad o institucion a los que ha estado asignado.

b) Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos desarrollados, incluyendo las
herramientas/tecnologias empleadas.

c) Correspondencia con las tareas inicialmente previstas en el PEO1.

d) Relacién de las tareas desarrolladas con los conocimientos adquiridos en los estudios
universitarios y las competencias de la asignatura.

e) Problemas encontrados y procedimiento seguido para su resolucion.

Conclusiones

a) ldentificacién de las aportaciones que han supuesto las practicas en materia de
aprendizaje.

b) Andlisis de las caracteristicas y del perfil de las practicas que ha realizado.

c) Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora.

6. Evaluacion

La evaluacién de la asignatura se realizara en base a lo establecido en el proyecto docente.

7. Calendario

La Ell publicara las fechas correspondientes a cada una de las etapas en las que se organizan los
procedimientos descritos en este documento. A titulo orientativo, la elaboracidn y publicacién de la
oferta de plazas se inicia a finales del curso académico anterior, la asignacion se realizara durante el
primer mes del periodo establecido para el desarrollo de la asignatura y la evaluacion final en el

ultimo mes del periodo de practicas.

8. Reconocimiento de practicas externas extracurriculares

Se pueden reconocer las practicas externas extracurriculares ya concluidas como practicas externas
curriculares. En tal caso, la CPE debe elaborar un informe favorable de reconocimiento. Para ello se
exigiran las siguientes condiciones al estudiante:

Rev. 04

Que la plaza hubiera sido publicitada.

Que la empresa tuviera convenio con la universidad.

Que las practicas hayan sido supervisadas tanto por un tutor en la empresa como por un
tutor en la Universidad.

Que tanto el nimero de horas como las tareas desarrolladas se adecuen a lo establecido para
las practicas externas curriculares.
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9. Formularios normalizados
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Los formularios normalizados que se mencionan en esta guia, y que se resumen a continuacién, se
encuentran disponibles en la web de la Ell:

e PEO1 - Acuerdo formativo
e PEO2 - Informe de incidencia
e PEO3 - Memoria final
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